Администрация Хасанского городского поселения

Хасанского муниципального района 

Приморского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

п. Хасан
13.03.2019 г.










   № 32
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» в новой редакции



         В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Приморского края от 11.11.2005 N 297-КЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", Уставом Хасанского городского поселения, в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией города Владивостока муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (приложение).
2. Постановление Администрации Хасанского городского поселения от 21.06.2012 г № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Хасанского городского поселения муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» считать утратившим силу.
       3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

Врио главы администрации Хасанского

городского поселения                                                                                           Н.В. Доронина

        УТВЕРЖДЕН:

Постановлением главы администрации Хасанского городского поселения

                                                                                                     от 13.03.2019  г.№  32

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма»  (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги" и определяет административные процедуры и действия, а также сроки и порядок принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Владивостокского городского округа, ведению учета, снятию с учета при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим гражданам, а также иным категориям граждан, имеющим право на получение жилого помещения по договорам социального найма (далее - заявители) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.3. Администрация Хасанского городского поселения находится по адресу: Приморский край, Хасанский район, пгт. Хасан, ул. Вокзальная, д.7. 

Сайт администрации: http://khasanskoeposelenie.narod.ru.
Адреса электронной почты: E-mail: hasanskoegp@mail.ru
Телефоны для справок и консультаций: 8 (42331) 28-7-47 


Справки и консультации предоставляются в часы приема старшим специалистом. Режим работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 09.00 ч до 18.00  ч; перерыв на обед с 13.00 ч до 14.00 ч. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация Хасанского городского поселения.
2.2.1. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Хасанского городского поселения.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление администрации Хасанского городского поселения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
- постановление администрации Хасанского городского поселения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и всех необходимых документов.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (источник официального опубликования - "Российская газета" от 25.12.1993 N 237);
- Гражданский кодекс Российской Федерации: часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 05.12.1994 N 32, ст. 3301); часть вторая от 26.01.1996 N 14-ФЗ (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29.01.1996 N 5, ст. 410); часть третья от 26.11.2001 N 146-ФЗ (источник официального опубликования - "Парламентская газета" от 28.11.2001 N 224); часть четвертая от 18.12.2006 N 230-ФЗ (источник официального опубликования - "Парламентская газета" от 21.12.2006 NN 214 - 215);
- Жилищный кодекс Российской Федерации (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 03.01.2005 N 1 (часть 1), ст. 14);
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 06.10.2003 N 40, ст. 3822);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (источник официального опубликования - "Российская газета" от 30.07.2010 N 168);
- Федеральный закон от 25.10.2002 N 125-ФЗ "О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненным к ним местностей" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 28.10.2002 N 43, ст. 4188);
- Федеральный закон от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах" (источник официального опубликования - "Собрание законодательства Российской Федерации" от 16.01.1995 N 3, ст. 168);
- Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" (источник официального опубликования - "Российская газета" от 02.06.1998 N 104);
- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (источник официального опубликования - "Ведомости СНД и ВС РСФСР" от 1991 N 21, ст. 699);
- Закон Приморского края от 11.11.2005 N 297-КЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" (источник официального опубликования - "Ведомости Законодательного Собрания Приморского края" от 11.11.2005 N 110);
- Закон Приморского края от 26.06.2006 N 389-КЗ "Об обеспечении жилыми помещениями ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, на территории Приморского края" (источник официального опубликования - "Ведомости Законодательного Собрания Приморского края" от 06.07.2006, N 135);
- Закон Приморского края от 15.05.2006 N 360-КЗ "О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма" (источник официального опубликования - "Ведомости Законодательного Собрания Приморского края" от 16.05.2006 N 129);
- Решение Муниципального комитета Хасанского городского поселения от 09.01.2017 N 33 «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления жилого  помещения по договору социального найма в Хасанском городском поселении».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма заявитель подает заявление с указанием совместно проживающих с ним членов семьи.
Заявление подписывается всеми проживающими совместно с заявителем совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими.
Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.
При подаче заявления заявителем предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, удостоверяющий личность, а также паспорта членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.
Документы, прилагаемые к заявлению, предоставляются в оригиналах либо копиях, заверенных в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
В случае если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителей, дополнительно предоставляется паспорт либо иной документ, удостоверяющий его личность, а также документ, подтверждающий полномочие представителя действовать от имени заявителей.
2.6.1.  Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма гражданин подает заявление с указанием совместно проживающих с ним членов семьи. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи. Заявление о принятии на учет недееспособных граждан подается их законными представителями.
Заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении подается в органы местного самоуправления по месту жительства гражданина непосредственно либо через многофункциональный центр. (Приложение № 1)
2.6.2. При подаче заявления предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации и паспорта членов его семьи или документы, заменяющие паспорт гражданина Российской Федерации.
2.6.3.К заявлению прилагаются:
1) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.); 

2) решение уполномоченного органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим (при постановке на учет в качестве малоимущего);

3) документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:
а) выписка из поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги; 

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);
в) выписка из финансового лицевого счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданная уполномоченной организацией;
г) копия технического паспорта занимаемого жилого помещения, выданная филиалом акционерного общества "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Приморскому краю или иными специализированными муниципальными организациями технической инвентаризации, либо государственным учреждением Приморского края, уполномоченным на постоянное хранение технических паспортов, оценочной и учетно-технической документации, с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией или кадастровый паспорт занимаемого жилого помещения. В случае регистрации гражданина (заявителя) и членов его семьи по различным адресам вышеперечисленные документы предоставляются с места их регистрации; 
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица (гражданина и (или) членов его семьи) на имевшиеся (имеющиеся) объекты недвижимости; 

е) справка, выданная государственным учреждением Приморского края, уполномоченным на постоянное хранение технических паспортов, оценочной и учетно-технической документации, о наличии (отсутствии) права собственности гражданина и (или) членов его семьи на объекты недвижимости; 

4) документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом или законом Приморского края (при постановке на учет в случаях, предусмотренных законодательством).
2.6.3.1. Органы местного самоуправления самостоятельно запрашивают, в том числе посредством системы межведомственного информационного взаимодействия, в органах государственной власти, органах местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях документы, указанные в пункте 2, подпунктах "а"-"е" пункта 3 части 3 настоящей статьи, если такие документы не были представлены гражданином (заявителем) по собственной инициативе. 

В случае отсутствия запрашиваемых документов (их копий или содержащихся в них сведений) в распоряжении указанных органов и подведомственных им организаций гражданин (заявитель) предоставляет указанные в части 3 настоящей статьи документы самостоятельно.
2.6.4. .Все документы предоставляются в копиях с одновременным предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются гражданину лицом, принимающим документы.
2.6.5. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявители вправе предоставить по собственной инициативе:
а) выписка из финансового лицевого счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданная уполномоченной организацией;
б) выписка из технического паспорта, составленного организацией, осуществляющей техническую инвентаризацию объектов жилищного фонда, с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией или кадастровый паспорт, в случае регистрации заявителя и членов его семьи по разным адресам один из вышеперечисленных документов предоставляется с места их регистрации;
в) справка о наличии (отсутствии) права собственности на объекты недвижимости заявителей и (или) членов их семьи;
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации (в отношении заявителей и (или) членов их семьи) предоставляется с прежних мест жительства заявителей и (или) членов их семьи;
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены все необходимые для принятия на учет документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 
2) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;
3) недостоверность сведений, содержащихся в документах, предоставленных заявителями;
4)  представление документов, которые не подтверждают право заявителей состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
5)  не истечение предусмотренного статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срока;
2.8.1. Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через многофункциональный центр решение об отказе в принятии на учет направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.
       2.8.2. Отказ в принятии на учет может быть обжалован гражданином в порядке, установленном федеральным законодательством. 
2.9. Перерегистрация очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения
 Для работы специалиста помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
2.12.3. Требования к оборудованию мест ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).
2.12.4. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.
2.12.5. Помещение Администрации, место ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды, вход в здание должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Территория, прилегающая к зданию Администрации, оборудуется по возможности местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:
- размещения на официальном сайте администрации Хасанского городского поселения.
2.13.3. На официальном сайте администрации Хасанского городского поселения, на информационном стенде в помещении Управления размещаются:
а) текст настоящего административного регламента (полная версия на официальном сайте администрации Хасанского городского поселения, части административного регламента на информационном стенде в помещении Администрации);
б) блок-схема согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.13.4. Лица, обратившиеся в Управление, непосредственно информируются:
а) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);
б) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведения об органах администрации Хасанского городского поселения, органах государственной власти, иных организациях и предприятиях);
г) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;
д) о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.13.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения.
Специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относится к заявителям
При обращении заявителя специалист Управления дает ответ самостоятельно.
В случае необходимости привлечения иных специалистов Администрации, должностных лиц органов администрации Хасанского городского поселения для предоставления полного ответа специалист Администрации может предложить обратиться с поставленным вопросом в письменной форме.
2.14. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность ее получения путем письменного или личного обращения.
Показателем качества муниципальной услуги является возможность предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном действующим законодательством.
2.15. Предоставление муниципальной услуги возможно в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Межведомственный запрос может быть сформирован:
1) в форме документа на бумажном носителе, представляемого (направляемого) непосредственно в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иные государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные полномочия, МФЦ, в распоряжении которых находятся документы и информация, используемые в рамках государственных (муниципальных) услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Владивостокского городского округа;
2) в форме электронного документа.
2.16. Перерегистрация очереди граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.16.1. Органы местного самоуправления ежегодно с 1 августа по 30    октября проводят перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении, с утверждением списков очередников.

2.16.2. Для    прохождения   перерегистрации   гражданин   обязан предоставить   в   уполномоченный орган местного   самоуправления сведения,  подтверждающие   его  статус   нуждающегося   в   жилом помещении. Порядок подтверждения сведений следующий:

       1)  в случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений  в  ранее  представленных сведениях, гражданин  оформляет это    соответствующей   распиской,   которой    он    подтверждает неизменность ранее предоставленных им сведений (Приложение № 2);
       2)  в случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин   обязан   предоставить   новые   документы, подтверждающие   произошедшие изменения.  В этом   случае   орган местного самоуправления должен осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающемуся в жилом помещении с учетом новых предоставленных документов (Приложение № 3);.
2.17. Снятие с учета граждан.

2.17.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся  в  жилых помещениях в случае:
1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2)  утраты ими оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма;

3)  их выезда в другое муниципальное образование на постоянное место жительства;

           4)  приобретения ими за счет бюджетных средств, выделенных в установленном порядке органом государственной власти или органом местного самоуправления, жилого помещения;

5)   предоставления им в установленном порядке от   органа государственной власти субсидии на строительство жилого дома и выделения органом местного самоуправления земельного участка для этих целей;

           6)   выявления в представленных ими документах   в   орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности  и  послуживших основанием  принятия  на  учет,  а также    неправомерных    действий    должностных    лиц    органа, осуществляющего  принятие на учет, при решении вопроса  о  принятии  на учет;
2.17.2. Решение  о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся  в жилых  помещениях должно быть принято органом, на основании решения которого такие граждане были приняты на данный учет, не позднее  30 рабочих  дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений.

       Решения  о снятии с учета гражданина в качестве нуждающегося  в жилом помещении должны содержать основания снятия с такого учета.

           Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях   выдаются  или  направляются  гражданам,  в   отношении которых  приняты  такие решения, не позднее чем через  три  рабочих дня   со  дня  принятия  таких  решений  и  могут  быть  обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.
2.17.3. Если после снятия с учета по основаниям, предусмотренным  в части  2.17.1.   настоящей  статьи,  у  гражданина  вновь  возникло  право принятия  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в  получении  жилого помещения, то принятие на учет производится по общим основаниям.
2.18. Особые условия предоставления жилого помещения  по договорам социального найма
2.18.1. При предоставлении гражданину жилого помещения по договорам социального   найма  в  муниципальном  жилищном  фонде  учитываются гражданско-правовые   сделки  с  жилыми   помещениями,   совершение которых  привело  к уменьшению размера занимаемых гражданами  жилых помещений   или  к  их  отчуждению.  Указанные  гражданско-правовые сделки   учитываются  за  период  пять  лет  перед  предоставлением гражданам жилого помещения по договорам социального найма.
2.18.2. При   исчислении  общей  площади  предоставляемого  жилого помещения  в  случае,  если гражданами были произведены  умышленные действия,  приведшие к уменьшению занимаемой жилой  площади  или  к отчуждению  жилого  помещения (указанные в части  2.18.1  настоящей  статьи),  размер  общей площади предоставляемого  жилого  помещения уменьшается на одну вторую часть отчужденной площади.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:
- прием заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, регистрация заявления;
регистрация заявления в журнале регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (далее - Журнал регистрации);
- принятие решения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении комиссией по жилищным вопросам при администрации Хасанского городского поселения (далее - Комиссия);
- подготовка и согласование проекта постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении;
- выдача или направление заявителям заверенной копии постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении;
- регистрация в книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (далее - Книга учета).
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителями заявления по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию Хасанского городского поселения через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в виде электронного документа, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления.
Прием заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, регистрация заявления осуществляются в день подачи заявителями специалистом администрации Хасанского городского поселения по средствам электронной почты (e-mail: hasanskoegp@mail.ru), по адресу: 692730, Приморский край, Хасанский рйон, пгт Хасан, ул. Вокзальная, д. 7, тел.: 8(42331)28-7-47, понедельник - пятница с 09:00 до 18:00. Обеденный перерыв - с 13:00 до 14:00.
При приеме заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист управления по работе с обращениями граждан администрации города Владивостока удостоверяет личность заявителей.
Заявителям в день подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, выдается расписка об их получении с указанием перечня таких документов, даты их принятия, а также с указанием перечня документов, которые подлежат получению по межведомственным запросам, в случае если заявитель не предоставил их самостоятельно..
В случае подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, представителем заявителей специалист администрации Хасанского городского поселения проверяет его полномочия. Помимо документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, представитель заявителей подает копию документа, удостоверяющего личность представителя, и копию документа, подтверждающего его полномочия.
Специалист Администрации рассматривает поступающие заявления в электронной форме с оформлением  в день их поступления.
3.3. В течение двух рабочих дней после получения заявления и документов, определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, специалист Администрации регистрирует заявление в журнале регистрации осуществляет проверку приложенных к заявлению документов и передает их на рассмотрение Комиссии.
Решение о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении принимается Комиссией по результатам рассмотрения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, не позднее чем через 15 рабочих дней со дня их регистрации.
3.4. На основании принятого на заседании Комиссии решения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении специалист Администрации в течение трех рабочих дней:
- готовит проект постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении;
- направляет проект постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении на согласование.
Согласованный в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения, проект постановления администрации  Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении специалист  направляет главе Хасанского городского поселения  на подпись.
3.5. Специалист Администрации выдает или направляет заявителям заверенную копию постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу такого постановления.
В случае издания постановления администрации Хасанского городского поселения о принятии на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении, специалист Администрации в день выдачи или направления заявителям заверенной копии такого постановления регистрирует принятых на учет заявителей в книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение N 4).
3.6. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через МФЦ выполняются в соответствии с регламентами деятельности МФЦ и в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии.
При направлении электронных документов, изготовленных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для удостоверения их равнозначности документам на бумажном носителе, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего административного регламента, предоставление документов для сличения не требуется.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявителям в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по их выбору возможность получения:
- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
- документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ;
- документа на бумажном носителе по почтовому адресу, указанному в заявлении;
- документа на бумажном носителе лично в администрации Хасанского городского поселения;

После направления заявления с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) может осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственным специалистом администрации Хасанского городского поселения по исполнению настоящего административного регламента осуществляется главой и специалистом администрации Хасанского городского поселения.
4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
4.3. Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Хасанского городского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.
4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается главой администрации Хасанского городского поселения в форме распоряжения.
4.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой администрации Хасанского городского поселения.
4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами Администрации проверяется:
- знание ответственными лицами Администрации требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;
- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.7. Контроль за исполнением настоящего административного регламента может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Приморского края.
4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого 
им решения при предоставлении им муниципальной услуги
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Хасанского городского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Хасанского городского поселения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы.
5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3.1 раздела 3 настоящего административного регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:
5.2.1 нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2 нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3 требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;
5.2.4 отказа заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;
5.2.5 отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения;
5.2.6 требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения;
5.2.7 отказа администрации города Владивостока, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Хасанского городского поселения в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;
5.2.8 нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
5.2.9 приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения;
5.2.10 требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию города Владивостока. Жалоба может быть направлена заявителем по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Хасанского городского поселения, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный прием заявителей проводится главой администрации Хасанского городского поселения, по адресу: 692730, Приморский край Хасанский район, пгт Хасан, ул. Вокзальная, д. 7, по четвергам с 11:00 до 12:00 часов.

5.5. Жалоба должна содержать:
5.5.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.5.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.5.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
5.5.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба подлежит регистрации в течение трех дней со дня поступления в администрацию Хасанского городского поселения.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
5.8.1 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами Хасанского городского поселения;
5.8.2 в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Хасанского городского поселения или должностное лицо, уполномоченное главой администрации Хасанского городского поселения, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
При рассмотрении жалобы заявитель имеет право представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.
4.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, (уполномоченного должностного лица, муниципального служащего), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

4.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе III настоящего регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, отказ должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица или муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение одного дня со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы посредством письменного, либо устного обращения, а также на Интернет-сайте: http://khasanskoeposelenie.narod.ru, на информационном стенде, по электронной почте: hasanskoegp@mail.ru.
5.5. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по адресу: 692730, Приморский край, Хасанский район, пгт. Хасан, ул. Вокзальная, д. 7.

Жалоба может быть направлена с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу электронной почты: e-mail: hasanskoegp@mail.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится главой администрации Хасанского городского поселения по адресу: 692730, Приморский край, Хасанский район, пгт. Хасан, ул. Вокзальная, д. 7. 

С информацией о порядке записи на личный прием должностных лиц администрации Хасанского городского поселения, о графике личного приема, адресе местонахождения должностных лиц заявитель может ознакомиться на официальном сайте администрации в сети Интернет: http://khasanskoeposelenie.narod.ru.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица, муниципального служащего), может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Врио главы Хасанского городского поселения                                    Н.В. Доронина
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                                                                                               Главе Хасанского городского поселения

                                                                                                от __________________________________

                                                                                                                                                             (ФИО)

                                                                                                          _____________________________________

                                                                                                проживающего (ей) по адресу: __________

                                                                                                 ____________________________________

                                                                                                ____________________________________

                                                                                                                                 паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                                                                      ____________________________________________

                                                                                                                     ____________________________________________

                                                                                                                      _________________________________________ __

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,  предоставляемого по договорам социального найма, в связи с____________________________

_______________________________________________________________________

(указать причину: отсутствие жилой площади; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена

__________________________________________________________________________________________________________

семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

___________________________________________________________________________________________________________

требований; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин

___________________________________________________________________________________________________________

которых имеется гражданин, страдающий тяжелой заболевания, при которой совместное проживание с ним

___________________________________________________________________________________________________________

в одной квартире невозможно)

Состав моей семьи ______ человек:

1. Заявитель _________________________________________________________

(ФИО, число, месяц, год рождения)

2. ______________________________________________________________________________________

      (ФИО, число, месяц, год рождения)

3. ______________________________________________________________________________________

(ФИО, число, месяц, год рождения)

4. ______________________________________________________________________________________

      (ФИО, число, месяц, год рождения)

5. __________________________________________________________________

       (ФИО, число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаю документы:
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                                                                                         Главе Хасанского городского поселения

                                                                                          от ___________________________________

                                                                                                                                                             (ФИО)

                                                                                                    _____________________________________

                                                                                          проживающего (ей) по адресу: ___________

                                                                                          ______________________________________

                                                                                           ____________________________________

                                                                                                                                 паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                                                               ______________________________________________

                                                                                                               ______________________________________________

                                                                                                               ______________________________________________

РАСПИСКА

        Дана ______________________________________________________________________

(ФИО)

за период ______________________________________________ не произошло никаких изменений в ранее предоставленных мною сведениях.
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                                                                                                               Главе Хасанского городского поселения
                                                                                                              от ______________________________________

                                                                                                                                                             (ФИО)

                                                                                                    ________________________________________

                                                                                                              проживающего (ей) по адресу: __________________

                                                                                                               _____________________________________________

                                                                                                               _____________________________________________

                                                                                                                                 паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)
                                                                                                               ______________________________________________

                                                                                                               ______________________________________________

                                                                                                               ______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о перерегистрации граждан, стоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

        Прошу перерегистрировать меня ___________________________________________________

(ФИО) и членов моей семьи
 ______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
стоящую (-их) на учете в качестве нуждающейся (-ихся) в жилом помещении, предоставляемого по договорам социального найма.

К заявлению прикладываю документы:
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Книга регистрации граждан

ставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

	№ п/п

Дата 

поступл.

заявления
	ФИО, адрес места жительства,

состав семьи заявителя
	Решение ОМС
	Порядковый номер очереди
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Блок-схема предоставления администрацией Хасанского городского поселения муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"

	Прием заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 

        административного регламента, регистрация заявления  



	Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений граждан о принятии  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых   по договору социального найма   



	Принятие решения о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей  в качестве нуждающихся в жилых помещениях комиссией по жилищны  вопросам при администрации Хасанского городского поселения



	Подготовка и согласование проекта постановления администрации Хасанского   городского поселения  о принятии или об отказе в принятии на учет заявителей   в качестве нуждающихся в жилых помещениях 



	Выдача или направление заявителям заверенной копии постановления    

 администрации Хасанского городского поселения о принятии или об отказе в принятии 

    на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилом помещении 



	Регистрация в книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых          помещениях, предоставляемых по договору социального найма 




