[bookmark: _GoBack]Инструкция по заполнению заявок на участие в электронном аукционе

1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе.
2. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, зарегистрированными в единой информационной системе и аккредитованными на электронной площадке.
[bookmark: P1627]3. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.
4. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать:
1) согласие участника электронного аукциона на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе и не подлежащих изменению по результатам проведения электронного аукциона (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств электронной площадки);
2) при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для выполнения, оказания которых используется товар:
а) наименование страны происхождения товара (в случае установления заказчиком в извещении о проведении электронного аукциона, документации об электронном аукционе условий, запретов, ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44);
б) конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в документации об электронном аукционе, и указание на товарный знак (при наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие в электронном аукционе в случае отсутствия в документации об электронном аукционе указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в документации об электронном аукционе.
5. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, предусмотренная частью 3 ст.66 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44 № 44 ФЗ настоящей статьи, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается контракт. 
6. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие документы и информацию:
1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), почтовый адрес участника такого аукциона, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;
2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным пунктом 1 части 1, частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона №44-ФЗ (при наличии таких требований) настоящего Федерального закона, или копии этих документов, а также декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки);
3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе. При этом не допускается требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром;
[bookmark: P1642]4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
[bookmark: P1644]5) документы, подтверждающие право участника электронного аукциона на получение преимуществ в соответствии со статьями 28 и 29 настоящего Федерального закона (в случае, если участник электронного аукциона заявил о получении указанных преимуществ), или копии таких документов;
6) документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии со статьей 14 настоящего Федерального закона №44-ФЗ, в случае закупки товаров, работ, услуг, на которые распространяется действие указанных нормативных правовых актов, или копии таких документов. При отсутствии в заявке на участие в электронном аукционе документов, предусмотренных настоящим пунктом, или копий таких документов эта заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами;
[bookmark: P1648]7) декларация о принадлежности участника такого аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 статьи 30 настоящего Федерального закона (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки).
6. Требовать от участника электронного аукциона предоставления иных документов и информации, за исключением предусмотренных частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ№44 документов и информации, не допускается.
6.1. В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником электронного аукциона в соответствии с частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ№44, аукционная комиссия обязана отстранить такого участника от участия в электронном аукционе на любом этапе его проведения.
7. Участник электронного аукциона вправе подать заявку на участие в таком аукционе в любое время с момента размещения извещения о его проведении до предусмотренных документацией о таком аукционе даты и времени окончания срока подачи на участие в таком аукционе заявок.
8. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные частями 3 и 5 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44. Указанные электронные документы подаются одновременно.
9. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки обязан присвоить ей идентификационный номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику такого аукциона, подавшему указанную заявку, ее получение с указанием присвоенного ей идентификационного номера.
[bookmark: P1657]10. Участник электронного аукциона вправе подать только одну заявку на участие в таком аукционе.
11. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки возвращает эту заявку подавшему ее участнику такого аукциона в случае:
1) подачи данной заявки с нарушением требований, предусмотренных частью 6 статьи 24.1  Федерального закона от 05.04.2013 г.№ 44-ФЗ;
2) подачи одним участником такого аукциона двух и более заявок на участие в нем при условии, что поданные ранее заявки этим участником не отозваны. В указанном случае этому участнику возвращаются все заявки на участие в таком аукционе;
3) получения данной заявки после даты или времени окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;
4) получения данной заявки от участника такого аукциона с нарушением положений части 9 статьи 24.2 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;
5) наличия в предусмотренном настоящим Федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица, при условии установления заказчиком требования, предусмотренного частью 1.1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
12. Одновременно с возвратом заявки на участие в электронном аукционе в соответствии с частью 20 статьи 44 настоящего Федерального закона, частью 11 настоящей статьи оператор электронной площадки обязан уведомить в форме электронного документа участника такого аукциона, подавшего данную заявку, об основаниях ее возврата с указанием положений настоящего Федерального закона, которые были нарушены. Возврат заявок на участие в таком аукционе оператором электронной площадки по иным основаниям не допускается.
13. Не позднее рабочего дня, следующего за датой окончания срока подачи заявок на участие в электронном аукционе, оператор электронной площадки направляет заказчику предусмотренную частью 3 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 г.№ 44 первую часть заявки на участие в таком аукционе.
14. Участник электронного аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.
[bookmark: P1671]15. Оператор электронной площадки обязан обеспечить конфиденциальность информации об участниках электронного аукциона, подавших заявки на участие в таком аукционе, и информации, содержащейся в первой и второй частях данной заявки и предусмотренной частями 3 - 5 статьи 66 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44, до размещения на электронной площадке протокола проведения такого аукциона. За нарушение указанного требования оператор электронной площадки несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
16. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, такой аукцион признается несостоявшимся.






































Приложение ко второй части заявки
 (рекомендуемая форма)


ДЕКЛАРАЦИЯ
о соответствии требованиям, установленным п. 3-5, 7-9 ч. 1 ст. 31 
Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ:
Настоящей заявкой _____________________________________________________подтверждаем (-ю) соответствие нас (меня) следующим требованиям установленным п. 3-5, 7-9 ч. 1 ст. 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ:

- не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
- не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
- отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;
- отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
- участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
- обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
- отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
- участник закупки не является офшорной компанией.


Участник закупки ____________________                                  ____________________________________
                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)


























Приложение ко второй части заявки
 (рекомендуемая форма)



ДЕКЛАРАЦИЯ
соответствия участника требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства
 в Российской Федерации»

____________________________________________________________________________________,
(наименование (для юридического лица) или Ф.И.О. (для индивидуального предпринимателя и физического лица)
 является субъектом малого предпринимательства.



Участник закупки ____________________                           ____________________________________
                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)































Приложение ко второй части заявки

Рекомендуемая анкета
Информация об участнике закупки
(п. 1 ч. 5 ст. 66 Федерального закона от 05.04.2013 г.№ 44-ФЗ)
Наименование (для юридического лица): ____________________________________________________________________

Фирменное наименование (для юридического лица) (при наличии): 
_____________________________________________________________________________

Место нахождения (для юридического лица): _____________________________________________________________________________

Почтовый адрес (для юридического лица): _____________________________________________________________________________

ФИО (при наличии):
_____________________________________________________________________________

Паспортные данные (для физического лица):___________________________________________

Место жительства (для физического лица): _____________________________________________

Контактное лицо: ___________________________________

Номер контактного телефона: _________________________


ИНН участника аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог ИНН участника  аукциона (для иностранного лица): __________________________________________________________________________________

ИНН (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона:
1. _____________________________________________
2. _____________________________________________
3. _____________________________________________
4. _____________________________________________
5. _____________________________________________



Участник закупки ____________________                          ____________________________________
                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)




Инструкция по заполнению заяв


о


к на участие в 


электронном 


аукционе


 


 


1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в 


электронном аукционе.


 


2


. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только 


лицами, зарегистрированными в единой 


информационной системе и 


аккредитованными на электронной площадке.


 


3. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.


 


4. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать:


 


1) согласие участника электронного аукциона на


 


поставку товара, выполнение 


работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об 


электронном аукционе и не подлежащих изменению по результатам проведения 


электронного аукциона (такое согласие дается с применением программно


-


аппаратных 


средств электронной площадки);


 


2) при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для 


выполнения, оказания которых используется товар:


 


а) наименование страны происхождения товара (в случае установления 


заказчиком в извещении о проведении элект


ронного аукциона, документации об 


электронном аукционе условий, запретов, ограничений допуска товаров, 


происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в 


соответствии со 


статьей 14


 


Федерального закона


 


от 0


5.04.2013 г. 


№


 


44);


 


б) конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным 


в документации об электронном аукционе, и указание на товарный знак (при 


наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в 


заявку на участи


е в электронном аукционе в случае отсутствия в документации об 


электронном аукционе указания на товарный знак или в случае, если участник 


закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от 


товарного знака, указанного в документации об


 


электронном аукционе.


 


5. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, предусмотренная 


частью 3


 


ст.66 Федерального закона


 


от 05.04.2013 г. 


№


 


44


 


№


 


44 ФЗ настоящей 


статьи, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию,


 


иное изображение 


товара, на поставку которого заключается контракт. 


 


6. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать 


следующие документы и информацию:


 


1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения 


(для ю


ридического лица), почтовый адрес участника такого аукциона, фамилия, имя, 


отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического 


лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика 


участника такого аукциона и


ли в соответствии с законодательством 


соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера 


налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), 


идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, члено


в 


коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции 


единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;


 


2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона 


требованиям, установленным 


пунктом 1 части 1


, 


частями 2


 


и 


2.1 статьи 31


 


Федерального закона №44


-


ФЗ (при наличии таких требований) настоящего 


Федерального закона, или копии этих документов, а также декларация о 




Инструкция по заполнению заяв о к на участие в  электронном  аукционе     1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в  электронном аукционе.   2 . Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только  лицами, зарегистрированными в единой  информационной системе и  аккредитованными на электронной площадке.   3. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.   4. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать:   1) согласие участника электронного аукциона на   поставку товара, выполнение  работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об  электронном аукционе и не подлежащих изменению по результатам проведения  электронного аукциона (такое согласие дается с применением программно - аппаратных  средств электронной площадки);   2) при осуществлении закупки товара или закупки работы, услуги, для  выполнения, оказания которых используется товар:   а) наименование страны происхождения товара (в случае установления  заказчиком в извещении о проведении элект ронного аукциона, документации об  электронном аукционе условий, запретов, ограничений допуска товаров,  происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в  соответствии со  статьей 14   Федерального закона   от 0 5.04.2013 г.  №   44);   б) конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным  в документации об электронном аукционе, и указание на товарный знак (при  наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в  заявку на участи е в электронном аукционе в случае отсутствия в документации об  электронном аукционе указания на товарный знак или в случае, если участник  закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от  товарного знака, указанного в документации об   электронном аукционе.   5. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, предусмотренная  частью 3   ст.66 Федерального закона   от 05.04.2013 г.  №   44   №   44 ФЗ настоящей  статьи, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию,   иное изображение  товара, на поставку которого заключается контракт.    6. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать  следующие документы и информацию:   1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения  (для ю ридического лица), почтовый адрес участника такого аукциона, фамилия, имя,  отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического  лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика  участника такого аукциона и ли в соответствии с законодательством  соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера  налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица),  идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, члено в  коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции  единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;   2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона  требованиям, установленным  пунктом 1 части 1 ,  частями 2   и  2.1 статьи 31   Федерального закона №44 - ФЗ (при наличии таких требований) настоящего  Федерального закона, или копии этих документов, а также декларация о 

